REGULAMENTO 2025.2
MODULO DE ORIENTACAO DE MONOGRAFIA (MOM)

I. DO CURSO

O Curso de Especializacdo em Direito Tributdrio do programa de P6s-Graduacdo Lato
Sensu do Instituto Brasileiro de Estudos Tributarios/IBET € composto por cinco médulos:
Tributo e Seguranca Juridica, Incidéncia e Crédito Tributdrio, Exigibilidade do Crédito

Tributdrio, Controle da Incidéncia Tributdria e Mddulo de Orientacdo de Monografia

(MOM).

II. OBJETIVO DO MOM

Proporcionar orientacdo pedagdgica conforme proposta metodoldgica estabelecida para
cada etapa deste médulo, orientando o desenvolvimento do tema escolhido pelo(a)
aluno(a) para elaboragdo da monografia dentro do universo tributario oferecido nos
quatro moédulos iniciais, integrando a pratica metodoldgica ao programa pedagégico

do curso.

I1I. PUBLICO-ALVO

O Modulo de Orientagdo de Monografia (MOM) € oferecido: (i) ao(a)s aluno(a)s
regularmente matriculado(a)s do segundo ao quarto médulo do Curso de Especializacdo
em Direito Tributdrio do IBET - desde que tenham sido aprovado(a)s em pelo menos um
modulo do programa -, (i1) ao(a)s aluno(a)s que ja concluiram os quatro mdédulos e
estejam, ainda, dentro do periodo de 10 (dez) semestres previstos para conclusdo do
programa integral do Curso de Especializacdo em Direito Tributdrio da institui¢do,

incluido neste periodo, o Mdédulo de Orientacdo de Monografia (MOM).

IV. DO PROCEDIMENTO DE MATRICULA

1. O(a) candidato(a) a matricula deve preencher e enviar o Formuldrio de Pré-

Matricula - disponivel no site do IBET -, a Secretaria Geral do MOM
(monografia@ibet.com.br) dentro do prazo previamente estabelecido e divulgado

para a realizagdo do procedimento de matricula no respectivo semestre.



2. Recebido o Formuldrio de Pré-Matricula - devidamente preenchido -, e
verificadas as condi¢des de regularidade administrativa do(a) candidato(a) a
matricula junto a institui¢do, a secretaria enviard e-mail de resposta com as
seguintes informacdes e instrumentos: (i) os dados para pagamento da matricula,
e, (i1) o Regulamento do Médulo de Orienta¢do de Monografia (MOM), contendo:
(a) ANEXO I (Formulario de Solicitacdo de Orientagcdo) e, (b) ANEXO IV
(Termo de Ciéncia do Regulamento/Manual para Elaboracio do Trabalho
Monogrifico), estabelecendo o prazo para envio do comprovante de pagamento e

respectivos anexos preenchidos/assinados a secretaria.

3. Considerar-se-d4 efetivada a matricula somente com a Notificacio de

Efetivacdo de Matricula enviada pela secretaria atestando o recebimento

tempestivo da documentacao abaixo:

(1) comprovante de pagamento, (i1) ANEXO I — Formulério de Solicitacdo de
Orientacdo devidamente preenchido e, (iii) ANEXO IV - Termo de Ciéncia
assinado pelo(a) candidato(a).

4. O nao recebimento de todos os itens acima elencados no prazo determinado

pela secretaria - no item 2 -, implicara no cancelamento automatico do

procedimento de matricula e, consequentemente, na impossibilidade do(a)

candidato(a) cursar o MOM no respectivo semestre.
5. O endereco eletronico utilizado pelo(a) candidato(a) para realizagdo da matricula

serd cadastrado pela secretaria como contato exclusivo para todas as

comunicacgdes doravante relacionadas ao Mddulo de Orientagdo de Monografia
(MOM), inclusive das orientacdes. Visando garantir o recebimento de tais
comunicacgdes enviadas pela institui¢do e/ou orientagdo, o(a) candidato(a) podera

solicitar expressamente a secretaria, o cadastro de um segundo endereco

eletrénico por ocasido da matricula.
ATENCAO: os prazos referidos no item IV serdo computados em dias corridos,

independentemente de finais de semana e/ou feriados no decurso temporal.

V. TRANCAMENTO DE MATRICULA
1. O(a) aluno(a) devera encaminhar a secretaria do curso

(monografia@ibet.com.br), requerimento solicitando o trancamento do médulo

para providéncias administrativas.
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2. O prazo definitivo para solicitagdo de trancamento de matricula, com

aproveitamento integral do crédito, esgota-se em 20 (vinte) dias corridos,

contados da data do envio de notificacio de efetivacio da matricula pela

secretaria, devendo tal crédito ser complementado, caso o valor da matricula
tenha sido atualizado no semestre subsequente ao do trancamento. OBS: O
crédito autorizado pela secretaria podera ser aproveitado
exclusivamente no semestre subsequente aquele do trancamento.

ATENCAOQ: o prazo referido no item V. 2 serd computado em dias corridos,

independentemente de finais de semana e/ou feriados no decurso temporal.

No caso de trancamento o(a) aluno(a) podera cursar novamente o Médulo de
Orientacdo de Monografia (MOM) somente por mais um semestre, desde
que esteja dentro do periodo dos 10 (dez) semestres previstos pela
instituicio para a conclusdao do Curso de Especializacdo em Direito

Tributario.

VI. INTERRUPCAO DO MODULO APOS PERIODO DE TRANCAMENTO

l.

Esgotado o prazo definitivo para solicitacdo de trancamento, a interrupgao
do médulo configurar-se-a como (i) DESISTENCIA - quando a solicitacdo de

interrupc¢do for realizada pelo(a) aluno(a) -, ou, (ii) DESLIGAMENTO -

quando o procedimento for determinado pela instituicao.

A desisténcia do MOM realizada entre o dia subsequente ao prazo final para
trancamento (item V.2), até o dia anterior aquele da data regulamentar para
cumprimento da Etapa I (considerando-se o prazo atribuido ao(a) aluno(a)

para cumprimento da referida etapa), implica no pagamento de 50% do valor

atualizado da matricula, aplicavel exclusivamente para o semestre
subsequente aquele da interrupcao.

Desisténcia ou desligamento realizado apés o prazo acima determinado

implicard no pagamento integral do valor atualizado da matricula para

semestres posteriores.

ATENCAOQ: os prazos referidos neste item serdo computados em dias corridos,

independentemente de finais de semana e/ou feriados no decurso temporal.



4. Nos casos de desisténcia ou desligamento o(a) aluno(a) podera cursar
novamente o Mdédulo de Orientagdo de Monografia (MOM) somente por
mais um semestre, desde que esteja dentro do periodo dos 10 (dez)
semestres previstos pela instituicio para a conclusao do Curso de

Especializacao em Direito Tributario.

VIL SOLICITACAO DE AFASTAMENTO MEDICO OU PRORROGACAO
ADMINISTRATIVA DE PRAZO

1. Somente serdo recebidos pela secretaria os requerimentos de solicitagdo de
afastamento médico ou prorrogacdo administrativa de prazo -

acompanhados, respectivamente, de atestado médico ou
documentacio comprovando a impossibilidade de cumprimento

tempestivo da etapa.

2. A solicitacdo administrativa de prorrogacao de prazo para cumprimento da

etapa deverda ser encaminhada a secretaria do  modulo

(monografia@ibet.com.br), com 3 (trés) dias de antecedéncia ao

esgotamento do prazo regulamentar para cumprimento da respectiva

etapa, acompanhada das devidas justificativas e documentacgao, para analise

da Coordenacao.

ATENCAO:

(i) Nao sera recebida solicitacao administrativa de prorrogacio de
prazo para cumprimento de etapa fora do prazo indicado acima.

(ii) Asolicitacao administrativa de prorrogacao de prazo podera ser
requerida uma unica vez durante o semestre, relativamente,
portanto, a apenas uma das etapas previstas para o
desenvolvimento do trabalho monogrifico.

3. A concessao de prorrogacao administrativa de prazo para cumprimento de
uma das etapas de desenvolvimento do trabalho monografico podera ser de
1 (um) a 5 (cinco) dias corridos, a depender da avaliacao da justificativa
pela Coordenacdo. Caso tenha sido deferida a prorrogacdo o(a) aluno(a)

sera notificado sobre o novo prazo para cumprimento da etapa em questao.
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4. O periodo de prorrogacdo administrativa de prazo relativo a uma etapa

especifica, ndo implica prorrogacdo automatica dos prazos para
cumprimento das etapas subsequentes, independentemente do periodo

de afastamento concedido, devendo o(a) aluno(a) dar continuidade a
elaboracdo do trabalho monografico para o cumprimento tempestivo das
demais fases, conforme cronograma regulamentar.

A solicitacao de prorrogacdo de prazo para cumprimento da etapa por

problema de saude devera ser encaminhada a secretaria do mddulo

(monografia@ibet.com.br), acompanhada de atestado médico com CID,
indicando expressamente o periodo exato de afastamento, ndo podendo

ser este periodo superior a 5 (cinco) dias em cada etapa de desenvolvimento

do trabalho monografico.

O total de afastamento médico e/ou prorrogacio administrativa de

prazo permitido no semestre - resultado da soma de periodos de

afastamento nas etapas - sera, no maximo, de 20 (vinte) dias.

Afastamento das atividades do MOM por periodos maiores que os previstos
nos itens 3, 5 e 6 - seja em razao de afastamento médico e/ou por concessao
de prorrogacdo administrativa de prazo - implicara no desligamento

automatico do MOM no semestre em curso, devendo o(a) aluno(a)

matricular-se regularmente no préoximo semestre, desde que esteja dentro
do periodo dos 10 (dez) semestres previstos pela instituicao para a conclusao
do Curso de Especializacao em Direito Tributario e, esteja interrompendo o
MOM pela primeira vez.

ATENCAOQ: os prazos referidos no item VII serdo computados em dias corridos,

independentemente de finais de semana e/ou feriados no decurso temporal.

VIII. DESIGNACAO DO ORIENTADOR

1.

Por ocasido da matricula, o(a) aluno(a) deverd preencher o Formulédrio d
Solicitacdo de Orientacdo (Anexo I), informando o tema central e o titulo da
monografia que pretende desenvolver dentro das dreas/subdreas disponibilizadas

pelo MOM.


mailto:monografia@ibet.com.br

2.

A designacio da orientacio sera realizada pela Coordenaciao do Modulo de

Orientacao de Monografia, considerando, dentre outros critérios institucionais,

o tema indicado no Formulério de Solicitacdo de Orientacao.
O(a) aluno(a) serd notificado(a) pela secretaria do MOM acerca da designacio da
orientagdo, bem como do endereco de e-mail de contato do(a) professor(a)

orientador(a), incumbindo _ao(a) aluno(a) a realizacio do primeiro _contato

para inicio do desenvolvimento do trabalho monogréfico, quando do cumprimento
da FEtapa I, conforme o prazo e requisitos estabelecidos no cronograma

regulamentar.

IX. ATIVIDADES DO(A) ORIENTADOR(A)

1.

Acompanhar o desenvolvimento do trabalho monografico enviando, a cada
etapa, as orientagdes acerca do conteudo apresentado pelo(a) aluno(a).
Atencao: Ndo incumbe ao orientador a revisdo de lingua portuguesa, bem como
a revisdo das regras formais de elaboracdo do trabalho (ABNT).

Encaminhar a secretaria do médulo a Autorizacdo de Deposito, se entender que
todas as etapas foram formalmente cumpridas pelo(a) aluno(a), conforme as
normas do Regulamento.

ATENCAO: A _autorizacio para o depésito_da monografia nio_implica

aprovacao automatica do trabalho, sendo este encaminhado a avaliacdo final

do conteudo, somente apds o depdsito do trabalho e andlise de plagio.
Avaliar o trabalho depositado, atribuindo nota de zero a dez, em conformidade

com os critérios estabelecidos pela institui¢ao para tal procedimento.

X. ATIVIDADES DO ORIENTANDO

1.

Efetuar a matricula no Mddulo de Orientagdo de acordo com as normas,
requisitos e prazos determinados pela instituicao.

Desenvolver todas as etapas da orientacdo, cumprindo rigorosamente os

prazos e requisitos (formais e materiais) regulamentares estipulados para cada

uma delas, bem como seguir as orientacdes recebidas.

Realizar a revisao de lingua portuguesa e a revisdo das regras formais de
estruturacao do trabalho monografico MANUAL/ABNT).

Depositar a monografia, na forma e prazo estabelecido para a realizacdo do

procedimento.



XI. METODOLOGIA

As atividades especificas previstas para o Mddulo de Orientagdo de Monografia
(MOM) configuram um processo dindmico envolvendo em um polo, o(a) aluno(a)
- orientando(a) - e, no outro, o(a) professor(a) orientador(a) -, que acompanhara a
elaboracdo do trabalho monografico durante cada uma das etapas desenvolvidas
pelo(a) aluno(a).

A proposta metodoldgica consiste em cinco etapas (preclusivas), desenvolvendo-

se estas, exclusivamente, por meio eletronico - via e-mails cadastrados para

orientador(a) e orientando(a) -, com o registro integral das atividades das partes,

razdo pela qual n3o_sera admitido o desenvolvimento da monografia por

quaisquer outras formas, prazos e/ou canais de comunicaciao que nao o0s

estabelecidos pela instituicio neste Regulamento.

ATENCAO: Serio desconsideradas, para fins de cumprimento deste médulo,

todas as comunicagdes havidas entre orientando(a) e orientador(a) referentes ao

desenvolvimento das atividades do MOM, por quaisquer outras formas ou meios

de comunicacao que nao aquele credenciado pela instituicaio (enderecos

eletronicos cadastrados por ocasido da matricula).

XII. NORMAS GERAIS PARA O DESENVOLVIMENTO DA
MONOGRAFIA
1. O trabalho monogrifico deverd ser desenvolvido conforme previsdo

metodoldgica estabelecida neste instrumento, ndo sendo permitida a entrega

do trabalho na integra, a qualquer tempo, mesmo que dentro do prazo de

elaboracdo da monografia, tampouco a entrega de duas ou mais etapas

concomitantemente, devendo cada uma delas ser submetida individualmente a

orienta¢do, nos moldes e prazos estabelecidos no Regulamento do MOM.

2. Todas as etapas deverdo ser enviadas, obrigatoriamente, em cadeia

sequencial de e-mail (iniciada com a realizacdo do procedimento de matricula

no MOM) - tanto pelo(a) aluno(a) quanto pelo(a) orientador(a) -, alterando-se

o titulo do e-mail de acordo com a etapa que estiver sendo discutida. Ex:

Etapa I - nome do aluno(a); Etapa I - resposta do(a) orientador(a); Etapa II -



nome do(a) aluno(a); Etapa II - resposta do(a) orientador(a), e assim
sucessivamente.

ATENCAO: Material relativo a qualquer das etapas de desenvolvimento

que seja enviado fora da cadeia sequencial de e-mail nao sera recebido para

fins de orientacao, bem como de cumprimento de prazo.

3. Toda comunica¢do havida entre orientando(a) e orientador(a) relativa ao
desenvolvimento das atividades deste moddulo, devera manter,

obrigatoriamente, a Coordenacdo (coord.monografia@ibet.com.br) e a

Secretaria (monografia@ibet.com.br) do MOM em cépia.

4. Os trabalhos deverdo ser anexados em arquivo na versao .doc (Word) e as
orientagdes poderao ser registradas no corpo do e-mail e/ou no préprio arquivo
enviado pelo(a) aluno(a), como notas de revisao.

ATENCAO: Nio seriio recebidos para fins de orientacio e/ou cumprimento

de prazo: (i) arquivos enviados em qualquer outra versdao e/ou bloqueados, (ii)
por e-mails ndo sequenciais e/ou, (iii) por endereco de e-mail ndo cadastrado pela
secretaria do MOM.

4.1 Considera-se do(a) aluno(a) a responsabilidade pelo envio correto do material

para cumprimento das etapas, nao sendo permitida a substituicdo, alteracio ou

complementacio dos arquivos originalmente enviados - mesmo que haja prazo

em aberto para cumprimento da etapa em questdo -, exceto quando solicitada a
complementacdo do material pelo(a) orientador(a). Neste caso, 0 prazo maximo

que podera ser concedido pela orientacio é de 24 (vinte e quatro) horas,

contado do envio da solicitacdo do(a) orientador(a).

5. Alteracao do titulo do trabalho somente sera permitida se mantido o tema

central indicado na matricula. A solicitacdo da alteracdo deverda ser

encaminhada diretamente ao(a) orientador(a), no prazo para cuamprimento da

Etapa I (prazo aplicado ao(a) aluno(a) para desenvolvimento da etapa),
acompanhada das justificativas relativas a alteracdo, assim como dos demais
requisitos exigidos nesta etapa: Bibliografia, Resumo e Sumario/Abstract
Provisorios, Introducio e contetido da Etapa I, sendo vetada: (i) alteracao
relativa ao titulo do trabalho apds este prazo, (ii) fora do tema central proposto
por ocasidao da matricula e/ou, (iii) desacompanhada de qualquer dos requisitos

previstos para a Etapa I. Apés o prazo acima determinado o trabalho nao
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podera sofrer qualquer alteracdo relativa ao_titulo, exceto se for por

indicagdo da orientagdo.
6. Havendo alteracio do titulo do trabalho, esta deve ser comunicada

expressamente pelo(a) aluno(a) a secretaria do MOM

(monografia@ibet.com.br) para fins de registro administrativo.

7. No caso de ndo cumprimento de quaisquer das etapas previstas, o(a) aluno(a)

terd o prazo de 24h (vinte e quatro) horas, a partir do esgotamento daquele

regulamentar — considerando-se o prazo relativo ao cumprimento da etapa
pelo(a) aluno(a) -, para encaminhar justificativa! acompanhada de
documentacio a secretaria, para analise da Coordenagao, que podera deferir ou
ndo o recebimento intempestivo do trabalho, assim como deliberar acerca da
aplicacdo de decréscimo na avaliagdo da etapa em questdo, no caso de
deferimento.

8. O descumprimento nao justificado no periodo e forma indicados no item

anterior, de quaisquer das etapas estabelecidas para o desenvolvimento do
trabalho monografico, implicard no imediato desligamento do(a) aluno(a) no
semestre em curso.

9. As etapas de desenvolvimento do trabalho monografico sdo preclusivas, de
forma que: (i) realizada a orientacdo de determinada etapa, considera-se esta
concluida; (i1) o ndo cumprimento de uma das etapas na forma, prazo e/ou
requisitos estabelecidos neste regulamento, inviabiliza o seu desenvolvimento
em periodo posterior, bem como o cumprimento da etapa subsequente,

implicando no desligamento automético do(a) aluno(a) deste médulo.

10. Considera-se do(a) aluno(a) a responsabilidade pelo gerenciamento da(s)

conta(s) de e-mail cadastrada(s) por ocasido da matricula, bem como a

conferéncia tempestiva do recebimento de todas as comunicagdes eletronicas

enviadas a partir do provedor da instituicdo - inclusive da pasta de Spam.

a. Todos os relatos acerca do nao recebimento de e-mails enviados a partir
do provedor da institui¢do serdo checados pelo suporte técnico. Tendo

sido devidamente certificados os envios das comunicagdes eletronicas,

1 para fins de justificativa serdo consideradas somente as situacbes previstas no
Regulamento do Curso de Especializacdo em Direito Tributaric do IBET, ao qual
submete-se o Regulamento do Médulo de Orientacdo de Monografia. As justificativas
relativas a afastamento médico deverdo ser acompanhadas de atestado médico com
laudo/CID.
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nao serao aceitas justificativas relativas ao nao recebimento destas

para_quaisquer fins (a exemplo de: e-mail direcionado a pasta de

Spam/Lixo eletronico, conta de e-mail inoperante ou desativada,
impossibilidade de acesso a conta de e-mail pessoal e/ou profissional
por férias ou afastamento temporario/definitivo da empresa etc),
especialmente aqueles relativos ao ndo cumprimento de conteido das
etapas ou solicitacdes da secretaria, coordenacao e/ou orientagao.
Atencio: Alguns provedores nao garantem a entrega das comunicagdes
em tempo real, motivo pelo qual o(a) aluno(a) poderd cadastrar um
segundo endereco eletronico na ocasido da matricula como forma de
garantir a pronta e efetiva comunica¢do com a instituicao.

Qualquer situacdo que envolva troca e/ou inoperancia do(s) e-mail(s)

cadastrado(s) na matricula, deve ser imediata e expressamente

informada ao(d) orientador(a) e a secretaria do mddulo

(monografia@ibet.com.br).

ATENCAO: os prazos referidos no item XII serdo computados em dias corridos,

independentemente de finais de semana e/ou feriados no decurso temporal.

ETAPA I

e O(a) aluno(a) deverda encaminhar ao(a) orientador(a) até o dia 10/08/2025

(domingo), os seguintes requisitos:

1.

Bibliografia selecionada para fundamentacdo da pesquisa (conforme
itens 2.4 e 2.5 do manual para elaboracao do trabalho monografico).
Atencido: A pesquisa bibliografica deve ser realizada previamente
pelo(a) aluno(a), incumbindo a orientacao apenas indicar bibliografia
suplementar, caso entenda necessario.

Resumo Provisorio e Abstract: incluindo 0s

objetivos/metodologia/problemdtica e possivel direcionamento do
tema (ver itens 2.1.5 e 2.1.6 do manual para elaboracdo do trabalho
monogrifico).

Sumario Provisério com a estruturagdo/capitulagdo provisérias do

trabalho (ver item 2.1.7 do manual para elaboragdo do trabalho

monografico).
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4. Introducio: contendo objetivos, metodologia e hipdteses da pesquisa
(ver item 2.2.1 do manual para elabora¢do do trabalho monogréfico).

5. Desenvolvimento do contetido: deve ser alcan¢ado nesta fase, 20%

do limite minimo paginas exigidas para a monografia, ou seja, devem
ser apresentados os requisitos indicados nos itens 1, 2, 3 e 4, mais

4 (quatro) paginas de conteiido desenvolvido (ver item 2.2.2 do

manual para elaboracio do trabalho monografico).

ATENCAO:
o Data limite alteracao do titulo do trabalho.
) O material devera ser encaminhado em arquivo Unico, na versio

.doc (Word) e apresentado ja na formatacdo exigida para a
elaboracao do trabalho.
° O(a) orientador(a) deverd encaminhar as orientacdes — em notas de

revisdo (no proprio arquivo enviado pelo aluno) e/ou no corpo do e-

mail resposta -, 0 até o dia 30/08/2025 (sabado).

ETAPA 11
e O(a) aluno(a) devera encaminhar ao(a) orientador(a) até o dia 10/09/2025
(quarta-feira), os seguintes requisitos:

1. A Etapa I — com todos os seus requisitos inteiramente revisados e

formatados, segundo as orientacdes recebidas.

2. Desenvolvimento do contetdo: devem ser apresentados nesta fase,

os 20% desenvolvidos na Etapa I (4 paginas iniciais), mais 40% do

limite minimo de paginas exigidas para a monografia, ou seja,

deve ser apresentado o desenvolvimento de mais 8 paginas,

totalizando, no minimo, 12 paginas de desenvolvimento de

conteido.
ATENCAO:

¢ O material devera ser encaminhado em arquivo nico, na versiao
.doc (Word) e apresentado ja na formatacido exigida para a

elaboragdo do trabalho.



° O(a) orientador(a) devera encaminhar as orientacdes — em notas de
revisdo (no préprio arquivo enviado pelo aluno) e/ou no corpo do e-

mail resposta -, o até o dia 30/09/2025 (terca-feira).

ETAPA 111
e O(a) aluno(a) devera enviar ao(a) orientador(a), até o dia 10/10/2025 (sexta-
feira), os seguintes requisitos:

1. As Etapas I e II — com todos os seus requisitos inteiramente revisados

e formatados segundo as orientagdes recebidas.

2. Desenvolvimento do conteiido: devera ser alcangado nesta fase, 100%

do conteido de desenvolvimento do trabalho, ou seja, deverd ser
apresentado todo o conteido elaborado nas etapas I e II (12 paginas),
mais 40 % restante, totalizando, no minimo, 20 paginas de contetido

desenvolvido, excluidas desse calculo a Introducio e a Conclusao.

ATENCAO:

. O material devera ser encaminhado em arquivo Unico, na versio
.doc (Word) e apresentado ja na formatacio exigida para a
elaboragdo do trabalho.

° O(a) orientador(a) deverd encaminhar as orientacdes — em notas de
revisdo (no préprio arquivo enviado pelo aluno) e/ou no corpo do e-

mail resposta -, o até o dia 30/10/2025 (quinta-feira)

ETAPA IV

e O(a) aluno(a) devera enviar ao(a) orientador(a) até o dia 10/11/2025
(segunda-feira), os seguintes requisitos:

1. As Etapas 1, II e III inteiramente revisadas e formatadas, ou seja, 100%

do conteiido do trabalho, devendo alcancar, no minimo 20 (vinte) paginas.

2. A Conclusido: (ver item 2.2.4 do manual para elaboracdo do trabalho

monogrifico).



ATENCAO:

a)

b)

9

O material devera ser encaminhado em arquivo Unico, na versio
.doc (Word) e apresentado ja na formatacio exigida para a
elaboragdo do trabalho.

O(a) orientador(a) devera encaminhar as orientacdes — em notas de
revisdo (no proprio arquivo enviado pelo aluno) e/ou no corpo do e-

mail resposta -, o até o dia 25/11/2025 (terca-feira).

OBSERVACOES:

Se o(a) orientador(a) entender que o trabalho cumpre todos os

requisitos formais exigidos pela instituicdo para a elaboracdo do
trabalho monografico poderd encaminhar, até o prazo para envio das
orientagdes, a Autorizacdo de Depdsito da monografia para a

secretaria (monografia@ibet.com.br) informando, também, ao(a)

aluno(a), que poderd realizar o depdsito do trabalho j4 a partir desta
data, nos moldes regulamentares.
Caso entenda necessdrio, o(a) orientador(a) podera conceder até 48h

(quarenta e oito horas) — ou seja, até o dia 27/11/2025 (quinta-

feira), para que o(a) aluno(a) realize pequenos ajustes somente em

relacio a Conclusao - lembrando que a preclusdo impede alteragoes

relativas as etapas anteriores. Submetidos tais ajustes novamente
ao(2) orientador(a), no prazo concedido, este poderd autorizar o
depdsito da monografia, nos moldes descritos no item anterior.

O orientador deverd encaminhar todas as autorizacdes de depdsito
para a secretaria (monografia@ibet.com.br) até o dia 30/11/2025

(domingo), impreterivelmente.

ETAPA V: Depésito da monografia

aluno(a) autorizado(a) ao depdsito deverd enviar a secretaria

(monografia@ibet.com.br), com cépia para o orientador, até as 23h59 do dia do

dia 02/12/2025 (terca-feira) - prazo limite para o depdsito da monografia - os

seguintes itens:

O trabalho autorizado ao deposito -, nas versoes .doc (Word) e .pdf (Adobe);


mailto:monografia@ibet.com.br
mailto:monografia@ibet.com.br
mailto:monografia@ibet.com.br

2. A Declaragdo de Autoria e Auséncia de plagio devidamente assinada (Anexo

D).

3. NAO SERAO RECEBIDOS:

(a) Depésitos de trabalhos nao autorizado pelo orientador;

(b) Dep6sitos de trabalhos desacompanhados do anexo II;

(c) Depositos de trabalhos com marcas de revisao;

(d) Dep6sitos de trabalhos cujo conteiido tenha sido alterado apds

Autorizacao de Depdsito pelo orientador.

4. A Autorizacdo do Dep6sito pelo(a) orientador(a) ndo implica aprovacao

automatica do _trabalho monografico; indica, somente, que o(a) aluno(a)

desenvolveu todas as etapas previstas conforme metodologia estabelecida pela

instituicdo, restando o trabalho apto a avaliacdo final.

a. Do indeferimento da Autorizagdo de Depdsito caberd Recurso

Administrativo - requerimento encaminhado a secretaria do MOM, no

prazo de 48h (quarenta e oito horas), contado do envio da

notificacao do indeferimento da autorizacao de depdsito ao(a)

aluno(a). Apds a avaliagdo do recurso: (i) caso seja deferido o

depésito pela Coordenacio, o trabalho devera ser depositado no
prazo estabelecido pela secretaria e, nos moldes regulamentares;

(ii) mantido o indeferimento considerar-se-a reprovado o

trabalho.
O procedimento de “Depédsito da Monografia” tem carater

definitivo, sendo vetada pela instituicdo: (i) reformulacdo, (ii)

reestruturacao, (iii) correcao, (iv) substituicao e/ou reapresentacao
do trabalho depositado originalmente nas versoes .doc (Word) e .pdf
(Adobe), por quaisquer motivos/finalidades, mesmo que haja prazo
em aberto para o depoésito.

O trabalho depositado sera avaliado somente apdés submissao ao

sistema farejador de plagio. A deteccdo de plagio/autoplagio
implicara na reprovacdo automatica do trabalho apresentado,

sendo vetada pela institui¢do as possibilidades de: (i) reformulacao,

(ii) reestruturacdo, (iii) correcdo, (iv) apresentacdo de referéncias



bibliograficas, (v) remo¢ao do contetido correspondente ao plagio,
(vi) substituicdo e/ou apresentacao de novo trabalho com vistas a
sanar o plagio/autopladgio detectado no trabalho depositado
originalmente, mesmo que haja prazo em aberto para o depdsito.

d. No caso de reprovacgao - (i) por plagio/autoplagio, (ii) avaliacdo ou
(iii) indeferimento definitivo de depésito -, o(a) aluno(a) devera
matricular-se regularmente para desenvolvimento de novo trabalho
monografico com aproveitamento de 50% do valor atualizado da
matricula, aplicavel exclusivamente para o semestre
subsequente, desde que esteja dentro do periodo dos 10 (dez)
semestres previstos pela instituicdo para a conclusao do Curso de
Especializagdo em Direito Tributadrio e que nao tenha cursado ou
interrompido o MOM anteriormente.

e. Otemado trabalho reprovado por plagio/autoplagio ou avaliagdo de
contetudo nao podera ser desenvolvido novamente no semestre
subsequente para fins de realizacdo deste médulo,

f. E vetada pela instituicio a utilizacdo de qualquer tipo de produgio
prévia do aluno (autoria ou coautoria), publicada ou ndo (Ex: artigos,
monografias, capitulos de livros, trabalhos académicos etc), para
fins de desenvolvimento de conteudo do trabalho monografico, -
considerada tal situacdo como autoplagio, implicando na
reprovac¢ao automatica do trabalho depositado para avaliacao.

g. Dareprovacao do trabalho monografico - por plagio/autoplagio ou
por avaliacdo do contetido -, cabera Recurso Administrativo
(requerimento) encaminhado a secretaria do MOM, no prazo de
48h (quarenta e oito) horas, contado do envio da notificacao da
reprovacao pela secretaria ao(a) aluno(a). Recebido o recurso, o

trabalho serd submetido a nova avaliacao. Nao serao recebidos

recursos enviados intempestivamente.
h. Mantida a reprovacao ap6s nova avaliacdo, o(a) aluno(a) sera

notificado por e-mail enviado pela secretaria do MOM. Neste caso
devera  matricular-se no semestre subsequente para

desenvolvimento de novo trabalho monografico, com



aproveitamento de 50% do valor atualizado da matricula, aplicavel
exclusivamente para o semestre subsequente,

Em caso de: (i) reprovacdo - por plagio/autoplégio, (ii) avaliacdo de
conteudo, (iii) indeferimento de depésito, (iv) trancamento, (V)
desisténcia ou (iv) desligamento, o aluno podera cursar o MOM
somente por mais um semestre, se estiver dentro do periodo de
10 (dez) semestres previstos para conclusdo do programa integral

do Curso de Especializacdo em Direito Tributario da instituicao.

ATENCAO: todos os prazos referidos neste Regulamento serio
computados em dias corridos, independentemente de finais de

semana e/ou feriados no decurso temporal.



ANEXO I - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ORIENTACAO

Aluno(a):

Data:

Venho,

por meio deste instrumento, solicitar a designacdo de orientacdo para o

desenvolvimento da minha monografia, com o seguinte titulo (preenchimento

obrigatdrio):

)

a ser cursado no () primeiro ( x ) segundo semestre de 2025.

Area/Subdrea (assinalar apenas uma):

1.

Direito tributario, conceito de “tributo”, espécies tributarias e Regra-matriz de
incidéncia tributdria

Fontes do direito tributério, interpretacao, validade, vigéncia e eficéacia das
normas tributarias

Sistema, principios tributarios, competéncia, isen¢ao, imunidade e normas
gerais tributdrias

Tributagdo internacional

Processo tributdrio - Acdes exacionais

Processo tributdrio - Acdes antiexacionais

Processo tributédrio - Compensagao e repeti¢cao do indébito

Procedimento administrativo fiscal

e e A R b

Sancdes, crimes e presuncoes tributdrias

10.

Prova no direito tributario

. Obrigacdo, crédito e langcamento tributario

12.

Tributos em espécie - IRPF/IRPJ

13.

Tributos em espécie — IPI]

14.

Tributos em espécie — IOF

15.

Tributos em espécie — ICMS

16.

Tributos em espécie — IPTU/ ITR

17.

Tributos em espécie - ITCMD/ITBI

18.

Tributos em espécie — ISS

19.

Tributos em espécie — IPVA

20.

Tributos em espécie — Contribuicdes

21.

Decadéncia e prescrigdo tributdrias




ANEXO II - DECLARACAO DE AUTORIA, ORIGINALIDADE E AUSENCIA
DE PLAGIO/AUTOPLAGIO

Eu,
RGn° e do CPF n° declaro que o trabalho

abaixo identificado foi originalmente elaborado com a finalidade de desenvolvimento do
Moédulo de Orientagdo de Monografia (MOM), tendo sido escrito por mim e que, a
excecdo das citagdes diretas e indiretas, claramente indicadas e referenciadas conforme
as normas do Regulamento do Mdédulo de Orienta¢do de Monografia (MOM) e de acordo
com as normas da ABNT, NAO CONTEM PLAGIO/AUTOPLAGIO - INTEGRAL,
PARCIAL OU CONCEITUAL.

Titulo do trabalho:

Nome do(a) orientador(a):

Declaro, ainda, que estou ciente:

a. dos Artigos 299 do Cddigo Penal e dos Artigos 7, 22, 24 e 108, da Lei no 9.610,
de 19 de fevereiro de 1998, sobre os Direitos Autorais;

b. das Implicagdes do Uso de Plagio;

c. de que o plidgio ndo se configura apenas pela reproducdo integral, parcial e
conceitual de ideias e textos de obra alheia, mas também pela inclusao de sumario,
figuras, quadros, tabelas, graficos, fotografias, desenhos e outras ilustracoes
produzidas por terceiros, sem a devida e correta citacdo da(s) fonte(s), tanto no
corpo do trabalho como na sec¢do "Referéncias Bibliograficas".

Data:

Assinatura do(a) Aluno(a):




ANEXO III - MANUAL PARA ELABORACAO DO TRABALHO
MONOGRAFICO

A monografia € um trabalho académico de cardter cientifico e, como tal, sua redacdao deve
seguir normas metodoldgicas. Além disso, é de fundamental importincia que o texto
produzido tenha estilo e estrutura caracteristicos de redagdo acad€mica, incluindo a
observacao criteriosa das regras gramaticais e ortograficas de lingua portuguesa.

e O texto deve ser redigido de forma impessoal, em linguagem de relato, na terceira
pessoa do singular e, atencdo especial deve ser dada as citagdes das fontes consultadas.

e A monografia deverd respeitar os limites minimos e méiximos de 20 (vinte) a 40
(quarenta) paginas, respectivamente, excluidos destes limites os itens: Introducao e
Conclusao.

e E terminantemente proibida a apresentacio de estudo de caso com a finalidade de
cumprimento de producdo de trabalho monogréfico.

Atencido: As informacoes contidas neste instrumento apresentam-se apenas como
forma exemplificativa de elaboracao de trabalhos académicos, sendo imprescindivel
a observancia integral das normas da Associacido Brasileira de Normas
Técnicas/ABNT — especialmente a NBR 10520:2002 e segunda edicio da NBR
14724:2011 -, assim como de outras regulamentacoes posteriores que vierem a ser
publicadas posteriormente por aquele 6rgao.

Para acesso a conteido completo acerca da producio formal de trabalhos
académicos, recomenda-se fortemente o mini curso ministrado pelo Professor Luiz
Claudio Nogueira de Souza com o tema “Introducio a leitura, escrita e circulacao
publica de trabalhos académicos voltada para a Ciéncia do Direito” (disponivel na
plataforma Cuboz, aba “Artigos”).

1. FORMATACAO DO TRABALHO
a) Apresentacdo: formato A4 tamanho 210 x 297 mmjske
b) Digitacao: fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 125k
c¢) Texto justificado, tanto na margem direita como na margem esquerda;[s}:p}
d) Paragrafos: recuados em 1,25 cm;
e) Margens: superior 3 cm, inferior 2 cm, esquerda 3 cm, direita 2 cm;

f) A numeracdo impressa das paginas deverd ser continua, com paginacdo sequencial,
devendo figurar em algarismos arabicos no canto superior direito da folha constando apenas
a partir da pagina da Introducio (embora a contagem deva iniciar-se da folha de rosto),



g) Espacamento entre as linhas devera ser de 1,5. As citacdes de mais de trés linhas, notas
de rodapé, referéncias, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que €
submetido e drea de concentracio), devem ser digitados em espaco simples.

h) Nao recebem indicativo numérico os titulos das seguintes partes da monografia:
agradecimentos, lista de abreviaturas e siglas, Resumo, Sumdrio, Abstract, Introducio,
Conclusao, Referéncias e Anexo(s). O trabalho prescinde de Folha de Aprovacao.

1) Nomes cientificos e palavras/expressodes estrangeiras devem ser redigidas em itdlico

j) No Sumadrio, os titulos e subtitulos devem ser apresentados conforme o modelo a seguir:

1. SEGAO PRIMARIA (Arial 14, negrito, mailsculas, a esquerda)
1.1 Secao secundaria (Arial 14, negrito, um recua)
1.1.1. Secao terciaria (Arial 12, dois recuos)
1.1.1.1. Segio quartenaria (Arial 12, italico, trés recuos)

1) No desenvolvimento do trabalho (ndo no Sumadrio) os titulos devem estar centralizados
inaugurando pédginas, separados do texto que os sucede por um espacamento entre linhas de
1,5 e, os subtitulos distantes do texto que os precede e os sucede, também por um
espacamento entre linhas de 1,5.

2. ESTRUTURA DA MONOGRAFIA
2.1, ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1.1 Capa (obrigatério): A capa deve conter o nome do autor, titulo do
trabalho e subtitulo (se houver), local da unidade regional do IBET onde
cursou a Especializacdo e ano da entrega da monografia.

2.1.2 Folha de Rosto (obrigatorio):

Na folha de rosto devem constar os dados essenciais a identifica¢do do
trabalho:

a) nome do autor;

b) titulo principal;iske

¢) subtitulo do trabalho (se houver);
d) finalidade do trabalho;

e) nome do(a) orientador(a);



2.1.3

2.14

2.1.5

2.1.6

2.1.7

2.1.8

f) local da unidade regional do IBET (Especializagcdo/Mestrado);

g) ano da entrega da monografia.

Dedicatoéria (opcional)
Agradecimentos (opcional)

RESUMO em portugués (obrigatorio): O texto que deve ser apresentado
de forma clara e concisa, em paragrafo dnico, sem recuo € com

espacamento simples, abordando os principais aspectos do contetido
desenvolvido no trabalho, como: (i) a ideia central do tema, o problema da
pesquisa, (ii) os objetivos, (iiil) a metodologia empregada e (iv) os
resultados pretendidos no trabalho, nos limites minimo e méximo de 150
a 500 palavras, respectivamente. Incluir, no maximo, trés palavras-chave.
Sucedendo o titulo (RESUMO), deve ser elaborado o cabecalho
(obrigatdrio), nos mesmos moldes das referéncias bibliograficas,

iniciando pelo sobrenome do autor do trabalho (em letras maidsculas),
seguido do nome, titulo da monografia, instituicdo e ano.

Exemplo:

SILVA, Joao da Luz. A histéria da familia real inglesa. Monografia
apresentada no Curso de Especializacdo em Direito Tributario, IBET,
ano.

ABSTRACT (obrigatério): o abstract é a versdo integral do RESUMO,
em lingua inglesa. Deve vir em pagina apartada do Resumo.

SUMARIO (obrigatério): Trata-se do item que precede o corpo do
trabalho. As partes pré-textuais (Agradecimentos, Dedicatéria, Epigrafe
etc.) ndo devem ser incluidas no Sumario. Devera conter todos os titulos e
subtitulos, desde a Introducao até as Referéncias ou Anexos (caso haja
tal item), indicando a localizac@o correta das partes na mesma ordem em
que sdo apresentadas no desenvolvimento do trabalho. Atenc¢ao: Os itens
Introducdo, Conclusdo e Referéncias ndo devem ser numerados.

Lista de ilustracoes, graficos e tabelas: Os elementos ilustrativos devem
ser apresentados na mesma ordem em que surgirem no trabalho, sendo
identificados pelos seus respectivos titulos. Tais itens devem ser evitados
no desenvolvimento do trabalho, porém, caso sejam incluidos, tais
elementos devem ser colocados o mais proximo possivel do local em que
sdo mencionados. Sempre que possivel devem vir como ANEXOS
(devidamente referenciados no corpo do texto).



2.1.9 Lista de abreviaturas, siglas e simbolos (obrigatério): Deve constar em
folha pré-textual, em ordem alfabética. O formato de apresentacdo deve o
ser o seguinte: grafia das abreviaturas e/ou siglas, seguidas da expressao
ou da palavra correspondente escrita por extenso. Os simbolos devem ser
apresentados conforme o seu emprego no texto e acompanhados pelos
respectivos significados.

2.2, ELEMENTOS TEXTUAIS

Esta é a parte mais importante do trabalho monogrifico, uma vez que concentra os
elementos tedricos, assim como a descri¢do de procedimentos metodolégicos e todos os
resultados da pesquisa, apresentados de maneira fundamentada, sistematica e logica.

2.2.1 INTRODUCAO: apresentacio geral e sucinta do trabalho, em torno de 2 (duas)
paginas, no maximo -, abordando os seguintes quesitos:

a) Apresentacao do tema da pesquisa: justificar a relevancia juridica da
discussdo, bem como o porqué da escolha do tema, que poderd ser apresentado
numa breve contextualizagdo historica, porém, sempre pela perspectiva do direito
tributdrio.

b) Problema central: volta-se a indica¢do do problema de pesquisa que € o objeto
de estudo do trabalho e a sua relevancia.

¢) Hipoéteses da pesquisa: podem ser trazidas na forma de questionamentos que
serdo respondidos na Conclusdo ou de forma descritiva -, porém, devem ser
apontadas obrigatoriamente na Introducdo.

d) Objetivos: dizem respeito aquilo que se pretende alcancar com o
desenvolvimento do tema.

d.1) Objetivo Geral: o objetivo geral relaciona-se diretamente com o problema
central da pesquisa. Direciona o desenvolvimento do trabalho de forma
abrangente e € elaborado por meio de uma frase, empregando-se um verbo de

acdo no infinitivo (tempo verbal). Ex. Elaborar uma classificacdo para os
tributos elencados pela Constituicdo Federal.

d.2) Objetivos Especificos: devem estar vinculados ao objetivo geral e definem,
de forma especifica, os diferentes pontos a serem abordados na pesquisa.

Todos eles devem ser iniciados por verbos no infinitivo que indicardo a
inten¢do ou a forma de agdo a ser desenvolvida. Ex. Estabelecer critérios para
a classificacdo dos tributos definidos constitucionalmente.

e) Metodologia: apresentar a linha e o tipo de pesquisa, por exemplo: quantitativa,



qualitativa, bibliogréfica etc; procedimentos, instrumentos utilizados.

g) Encerramento da Introducao: apresentar brevemente as se¢des (capitulos) que
serdo desenvolvidas no transcorrer do trabalho.

Atencao: os quesitos acima referidos servem apenas como um roteiro do
conteuido a ser trabalhado na Introducao, indicando os pontos que devem ser
abordados nesse item, nao devendo ser transcritos como tdpicos no_ seu
desenvolvimento.

2.2.2 Desenvolvimento do conteado

A discussdo tedrica deve pautar-se em ideias, defini¢des e explicagdes de conceitos
alinhados ao tema do trabalho e, sempre pela perspectiva juridica, mais
especificamente pelo viés do direito tributario. Além deste contexto, deve ser
desenvolvida com a devida fundamentacgdo - garantida com a presenca de parafrases e/ou
citacdes devidamente acompanhadas da indica¢do das fontes consultadas. O texto deve

ser elaborado de maneira encadeada. A construcdo légica do trabalho deve contar com
um “didlogo” entre as ideias dos autores citados e o entendimento do autor do trabalho
acerca do tema. O contetido deverd ser dividido em capitulos/subcapitulos (também
chamados de secdes e subsecdes) conforme o assunto, sequencialmente. Tabelas, graficos
e figuras devem vir, preferencialmente, no item ANEXOS.

2.2.3 Fundamentacio teorica/jurisprudencial

A fundamentacdo tedrica deve pautar-se em conceitos pesquisados em diferentes fontes
doutrindrias e jurisprudenciais, apresentadas de modo ldgico, coerente e fluido -,
realizando os objetivos formulados na Introducdo. Todas as obras citadas devem ser
referenciadas no corpo do texto ou em nota de rodapé conforme ABNT, constando tais
obras, também, no item das Referéncias Bibliogréficas.

E imprescindivel que o autor desenvolva argumentacao prépria demonstrando, a partir do
referencial apresentado, o seu entendimento e posicionamento quanto a corrente
doutrindria a qual se filia, assim como o seu conhecimento acerca do assunto, mantendo

sempre a originalidade quanto as ideias trabalhadas no trabalho monogréfico.

As referéncias — bibliogréficas e jurisprudenciais -, devem ser utilizadas apenas como
fundamentagcdo para a argumentacdo correlata que o autor do trabalho monogréfico
pretenda desenvolver, considerando-se que o excesso de citacdes — diretas e/ou indiretas
-, comprometem a originalidade e fluidez do texto. Em razdo disso, caso seja
imprescindivel citar mais de uma referéncia “no mesmo sentido interpretativo”, somente
a primeira poderd integrar o corpo do texto; as demais deverao ser apresentadas em
nota de rodapé. O mesmo se aplica a jurisprudéncia citada, devendo ser apresentada em
nota de rodapé, reservando-se ao corpo do texto somente a parte diretamente ligada a



questao argumentativa, evitando-se a sua transcri¢ao na integra.

Atencao: somente poderdo constar do item Referéncias, os autores e jurisprudéncias
expressamente citados no desenvolvimento do trabalho.

2.24 CONCLUSAO

Nesta secdo recomenda-se que sejam tecidas as ultimas consideragdes sobre o trabalho.
O problema central, bem como os objetivos e questionamentos formulados na Introdugdo
devem ser retomados, indicando o posicionamento do(a) autor(a), demonstrando-se, nesta
parte do trabalho, se as hipéteses constituidas na Introducao s@o confirmadas ou negadas.

A conclusdo do trabalho deve ser elaborada de forma objetiva, tendo em vista o
aprofundamento nos assuntos abordados, amarrando todo o desenvolvimento da pesquisa.

Atencdo: a Conclusio deve limitar-se as questoes efetivamente discutidas no
desenvolvimento do trabalho, sendo vetado neste item o acréscimo de novas ideias,
novos autores ou citacoes acerca de pontos nao discutidos durante a elaboracao do
contetido.

2.3. ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais estdo localizados apds o texto da secdo intitulada Conclusio,
e sdo constituidos pelas Referéncias Bibliograficas (que € um elemento obrigatério), pelos
apéndices, anexos e glossarios (ndo obrigatdrios).

2.3.1 Glossario: O glossario é um item opcional. Trata-se de uma lista
apresentada em ordem alfabética, com palavras ou expressoes técnicas,
de uso restrito e especifico, empregadas no decorrer do trabalho com o
objetivo de facilitar a compreensao do leitor.

2.3.2 Anexos: O Anexo é um item opcional. Trata-se do conjunto de
documentos ndo elaborados pelo autor, que serve para a
fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo das informagodes e ideias
apresentadas no desenvolvimento do trabalho. Devem ser
apresentados com numeracao sequencial, preferencialmente por
algarismos romanos e ndo se somam a parte de contetido para fins de
limites de paginas.

2.4. CITACOES

A citac@o € uma indica¢do no texto, de informacdo extraida de uma obra/documento de
outra fonte. Deve ser utilizada somente quando for essencial para fundamentacdo de



alguma ideia a ser desenvolvida. O excesso de citagdes pode sugerir que o autor nao
apresenta ideias e argumentacdes proprias, comprometendo a originalidade na constru¢ao
textual, requisito essencial para a avaliacdo do trabalho (sobre o assunto, ver item 2.2.3).
A referéncia de uma citagio € obrigatdria.

2.4.1 Citacoes diretas ou transcricao:

a. Citacao direta com até 3 (trés) linhas deve ser apresentada entre aspas duplas
e inseridas no pardgrafo normal do texto, devendo indicar o autor/data/pigina.
Exemplo: De acordo com Ambra (2012, p. 41) “o jogo protagonizado ¢ um jogo
eminentemente social, de reconstitui¢do de papéis e de interacdes observadas ou

vividas”.

b. A citacdo direta com mais de trés linhas deve ser apresentada em pardgrafo
isolado, com recuo a esquerda de 4 cm, em letra Arial/Times New Roman tamanho
11 (ou seja, a mesma fonte utilizada no corpo do texto, porém, em tamanho menor),

sem aspas, € com espacamento simples entre as linhas. Além disso, deve estar
distante do texto que a antecede e que a sucede com espagamento de 1,5. Exemplo:

A questdo dos transgénicos € polémica nas sociedades contemporaneas. Segundo
Lavoisier (2000, p.198), que estudou o assunto:

A alteracdo genética das plantas, principalmente aquelas que sdo
consumidas pelos seres humanos, pode causar danos irrepardveis a
saude. A mutacdo das plantas, fabricadas em laboratério, nao foi
suficientemente estudada pelos especialistas, sendo que as pesquisas
mais recentes apontam para a possibilidade de os transgénicos
estimularem a producdo de células cancerigenas.

Tratando-se de uma informagdo verbal como palestras, grupos de estudos, aulas etc,
indicar, entre parénteses, a expressdo - informacdo verbal -, referenciando-a em
nota de rodapé.

Exemplo (no texto):

O ano letivo inicia-se no més de marco, findando-se com a realizacdo da prova
regular ano més de dezembro (informacao verbal)!.

Exemplo (em nota de rodapé):

Informac@o veiculada em reunido virtual com a Coordenacio Geral do Curso de Especializacio, Sdo
Paulo, no 10 de fevereiro de 2024.

2.4.2 Citacoes indiretas

As citacdes indiretas (parafrases/transcricdo ndo textual) sdo utilizadas quando se
interpreta o texto da fonte consultada. Neste caso, ndo necessitam de aspas, haja
vista ndo haver transcricdo textual de nenhuma parte da obra original.



Independentemente da extensdo da interpretacdo, € necessario indicar a paginacao
do texto referido.

Exemplo: O habito de fumar acelera o processo de envelhecimento, sendo
responsavel por 70% dos casos de morte nas pessoas com mais de 70 anos
(VARELA, 1990, p. 201).

2.4.3 Citacao da citacao/Apud

A citagdo de citacdo € representada pela expressao apud - que significa citado por,
indica que o documento/obra citada nao foi lida diretamente, mas acessada por meio
de outra produgio que se refere ao documento/obra original. E apresentada da
seguinte forma: autor citado (ano de publicagdo do documento, nimero da pagina)
apud autor consultado — aquele que foi lido - (ano de publicacdo do documento,
numero da pagina). A obra do autor consultado deve ser mencionada no item
Referéncias, assim como o autor citado.

ATENCAO: O uso desse tipo de citaciio pode sugerir - mesmo nio sendo o caso
-, que o pesquisador nao teve interesse e dedicacio suficientes para buscar os
textos originais, desqualificando o proprio trabalho, razao pela qual deve ser
evitada em trabalhos académicos, sendo aceita, eventualmente, em caso de
publicacao esgotada e sem disponibilizacio em meios/canais eletronicos.

Exemplo (no texto): Para GREDUSKI! (2010 apud KARAD, 2020, p. 245-247) ou
(GREDUSKI, 2010 citado por KARAD, 2020, p. 245-247) os planetas giram em
torno de uma estrela.

Exemplo (em nota de rodapé): GREDUSKI, 2010 apud KARAD, 2020, p. 245-247.

OBS.: Nunca iniciar ou finalizar um capitulo/item ou subitem com citacoes,
sejam elas diretas ou indiretas. Recomenda-se que o autor do texto construa
ao menos um paragrafo com ideias proprias iniciando ou finalizando o
capitulo.

2.5. REFERENCIAS (bibliografia citada)

O item REFERENCIAS diz respeito ao conjunto de obras pesquisadas e que foram
efetivamente citadas no trabalho. Obras consultadas, porém, ndo utilizadas em citagoes
nao devem constar do rol das Referéncias, compondo-se de elementos essenciais, que sao
as informagdes indispensdveis a identificacdo da obra/autores citados. Estes elementos
variam conforme o tipo de obra pesquisada.



Regras gerais de apresentacio das Referéncias

As referéncias bibliogréficas devem ser organizadas e apresentadas em ordem alfabética
crescente, com alinhamento na margem esquerda do texto, digitadas em espaco simples,
justificadas somente do lado esquerdo e separadas entre si por espaco duplo.

2.5.1 Exemplos de referéncias:

SOBRENOME, Nome do Autor. Titulo. Edicao. Local: Editora, Data da
Publicacio.

Ex.: 1 (um) autor: LIMA, Denis. Manual de eletronica. Sdo Paulo: Moda,
2008.

Ex.: 2 (dois) ou 3 (trés) autores ou organizadores: LIMA, Sueli Lopes;
FURTADO, Maria Kétia. As redes dpticas no sistema de telefonia. Sao
Paulo: Antever, 2004.

Rl

matriz de contabilidade social para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

Ex. 4: Referéncia de artigo: SILVA, R. S.; SOUZA, A. P. A brevidade fisica
do tempo. Revista Internacional de Astrofisica, v. 2, n.10, p. 130-138, Sao
Paulo: Solucao, 2020.

Ex. 5: Modelo de referéncia de conteudo pesquisado na internet:

http://www.decadenciaeprescricaoemateriatributaria.sitepesquisado/teoriagera
Idodireito/numeracaodosite> acesso em 15/05/2019.

3. PLAGIO

O plagio académico, entendido como apropriacdo intelectual indevida, € reconhecido
quando:

a) o trabalho resulta de cépia/transcricio integral ou de partes de outra producao
académica do(a) mesmo(a) autor(a) do trabalho monografico configurando-se,
neste caso, como autoplagio.

b) o trabalho resulta de copia/transcricao integral ou de partes de outra producao
académica, de autoria diversa (um ou mais autores), sem as devidas referéncias
dos trechos transcritos configurando-se, neste caso, como plagio textual integral

ou parecial, respectivamente.

¢) o trabalho é resultado da utilizag@o de estrutura (Sumadrio), ideias e/ou conceitos
apresentados por outro(s) autor(es), mesmo que de maneira modificada, sem
a _devida mencdo ao(a) autor(a) legitimo(a). Podem ser identificados, por



http://www.decadenciaeprescricaoemateriatributaria.sitepesquisado/teoriageraldodireito/numeracaodosite%3e%20acesso%20em
http://www.decadenciaeprescricaoemateriatributaria.sitepesquisado/teoriageraldodireito/numeracaodosite%3e%20acesso%20em

exemplo, pelo emprego de sindnimos, alteragdes da ordem das frases e/ou dos
paragrafos para diferenciacdo do texto original, entretanto, o raciocinio l6gico
e/ou ideias presentes no trabalho original permanecem na producio do trabalho
configurando-se, neste caso, como plagio estrutural e/ou conceitual (integral

ou parcial).

3.1 Implicacoes do uso de plagio

O pldgio académico tem sido cada vez mais discutido e divulgado nos meios digitais, na
midia e nas instituicdes de ensino superior de modo a conscientizar e alertar estudantes e
professores para a questdo. As consequéncias para quem comete plagio podem ocorrer
em duas esferas:

a) Académica: com reprovacdo sumdria do trabalho de acordo com o Regulamento
da instituicdo.

b) Legal: A legislacdo vigente, por meio tanto do Cddigo Civil como do Cddigo
Penal, conceitua o pldgio e prevé as consequéncias cabiveis para quem o comete.
As penalidades variam de pagamento de indenizagdo a reclusdo que pode chegar
a cinco anos. Desta forma, é importante observar o que prevé a LEI No 9.610, de
19 de fevereiro de 1998, que altera, atualiza e consolida a legislagdo sobre direitos
autorais e da outras providéncias:

Art. 7° - Sdo obras intelectuais protegidas as criagdes do espirito, expressas
por qualquer meio ou fixadas em qualquer suporte, tangivel ou intangivel,
conhecido ou que se invente no futuro, tais como:

I - os textos de obras literdrias, artisticas ou cientificas;stnVII - as obras
fotograficas e as produzidas por qualquer processo andlogo ao da fotografia;
IX - as ilustragdes, cartas geograficas e outras obras da mesma
natureza;ist X111 - as coletneas ou compilagdes, antologias, enciclopédias,
diciondrios, bases de dados e outras obras, que, por sua selecdo, organizacio
ou disposi¢ao de seu contetdo, constituam uma criacdo intelectual.

Art. 22. Pertencem ao autor os direitos morais e patrimoniais sobre a obra que
criou.

Art. 24. Sao direitos morais do autor:

I - o de reivindicar, a qualquer tempo, a autoria da obra;steill - o de ter seu
nome [...] indicado ou anunciado, como sendo o autor, na utilizacdo de sua

r

ke Art. 108. Quem, na utilizacdo, por qualquer modalidade, de obra
intelectual, deixar de indicar ou de anunciar, como tal, o nome [...] do autor
[...], além de responder por danos morais, estd obrigado a divulgar-lhes a

identidade [...]. (BRASIL, 1988)



Ja o Cddigo Penal no artigo que dispde sobre falsidade documental e
ideoldgica, consta o seguinte:

Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que dele
devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da
que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante: Pena - reclusdo, de um a
cinco anos, e multa, se o0 documento ¢é publico, e reclusao de um a trés anos,
e multa, se o documento € particular. (BRASIL, 1940)



ANEXO IV- TERMO DE CIENCIA DO CONTEUDO DO REGULAMENTO E
DO MANUAL PARA ELABORACAO DO TRABALHO MONOGRAFICO

2° semestre de 2025

Eu, declaro, por este

instrumento, estar ciente das normas e conteido estabelecidos no Regulamento do
Moddulo de Orientagdo de Monografia (MOM) e do Manual para Elaboracdo do Trabalho
Monografico, bem como de que o descumprimento destas normas poderd resultar na
reprovacao no Modulo de Orientagdo de Monografia (MOM), implicando na necessidade

de matricula regular em semestre subsequente para cursar integralmente este médulo.

Data: _/ /

Assinatura do(a) aluno(a):




